Resolucion de Secretaria General

N° O % +-2009-PROMPERU/SG

Lima, 0 F de julio de 2009
CONSIDERANDO:

Que, la Comision de Promocidn del Pery para la Exportacidon y el Turismo -
PROMPERU es una persona juridica de derecho publico adscrita al Ministerio de
. Comercio Exterior y Turismo - MINCETUR, competente para proponer y ejecutar los
planes y estrategias de promocién de bienes y servicios exportables, asi como de
turismo interno y receptivo, promoviendo y difundiendo la imagen del Pert en matetia
turistica y de exportaciones,

Que, por Decreto Supremo N° 009-2007-MINCETUR se aprobé el Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Comisidén de Promocion del Peru para la
Exportacién y el Turismo — PROMPERU;

Que, es funcion de la Secretaria General de acuerdo al inciso f) del articulo 13°
del mencionado documento de gestidn, aprobar tas directivas necesarias para la
consecucion de los fines institucionales;

Que, en tal medida, resulta necesario establecerlos lineamientos para la
asignacion, uso y control del servicio de telefonia movil, servicio de comunicaciones
personales (PCS) y servicio de canales mdltiples de seleccion automatica
{troncalizado) que pudiera contratar PROMPERU;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Supremo N¢ 009-2007-
MINCETUR;

SE RESUELVE:
Articulo _Unico.- Aprobar la Directiva N° 01-2008-PROMPERU/SG/OAF

“Asignacion, Uso y Control del Servicio de Telefonia Movil®, ta misma gue entrara en
vigencia a partir de la fecha.

Registrese y comuniquese y publiquese

PILAR PAJAREJ GAVYAN
JECRETARIA



i
DIRECTIVA N° 001-2009-PROMPERU/SG/OAF
ASIGNACION, USO Y CONTROL DEL SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL

1 OBJETIVO
Establecer los lineamientos para la asignacion, uso y control del servicio de telefonia movil en la
Institucion.

2 FINALIDAD

Asegurar &l uso eficiente y racional del servicio de telefonia moévil en la Institucion.

3 BASELEGAL
3.1 Decreto Supremo 009-2007 MINCETUR, Aprueban Reglamento de Organizacion y Funciones de la
Comision de Promocion del Perl para la Exportacion y el Turismo PROMPERU,
3.2 Ley 29288, Ley de Presupuesto del Sector Publico, vigente.

4 ALCANCE

Las disposiciones contenidas en |a presente Directiva son de aplicacidn y cumpllm|ento obligatorio para
todos los funcionarios y servidores de la Institucion que tengan asignado el sevicio y/o un equipo de
telefonia movil.

5 DISPOSICIONES GENERALES

5.1 El término “servicios de telefonia mévil” usado en la presente Directiva, esfa referide a todos los
servicios de telefonia celular mévil, servicio de comunicaciones personales (PCS) y servicio de
canales multiples de seleccién automatica (troncalizado) que pudiera contratar [a Institucion.

5 2 En ningin caso, €l gasto mensual b&r servicios de telefonia mévil podra exceder al monto resultante
de 1a multiplicacién del nimero de equipos por CIENTO CINCUENTA Y 00/100 NUEVOS SOLES
(S!. 150.00).

¢ .fmlnutos a asignarse a cada usuario, en funcuon a los requerimientos de fos drganos y a lo sefalado
/ en el parrafo precedente. Dicha asignacion serd comunicada por escrito a los usuarios de los
g servicios de telefonia movil.

El gasto mensual del servicio de telefonia mévil por usuario, no podra exceder def plan de minutos
establecido y otorgado a cada uno; en tal sentido, los contratos que se suscriban con los
proveedores de servicios de telefonia movil deberan prever que, una vez agotado el plan mensual
de minutos asignado a cada equipo o nUmero de linea contratada, no permitan el consumo adicional
con cargo a pago posterior de la tnstitucion.

No puede asignarse mas de un (1) equipo por persona. Los altos funcionarios y autoridades del
Estado a que se refiere la Ley N° 28212 y modificatoria, podran tener asignados hasta dos (2)
equipos, no siendo de aplicacion para ellos, la restriccion de gasto sefialada en el parrafo
precedente.

?E}\
N
A6 DISPOSICIONES ESPECIFICAS
&7 8.1 Los requerimientos de servicio de telefonia mévil que efectilen los érganos seran presentados a la
Z Oficina de Administracion y Finanzas mediante el Formato N° UAA-SG-001, Requerimiento de!
Servicio de Telefonia Movil (Anexo N° 1). Cada requerimiento deberd estar debidamente

sustentado, a excepcion de los equipos que seran asignados a los cargos directivos.
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6.2 La Oficina de Administracién y Finanzas remitira al Encargado del Area de Servicios Generales de
ta Unidad de Asuntos Administrativos, Ia relacion de los servidores y servicios de telefonia movil
autorizados para la asignacion de un equipo celular. E| Encargado del Area de Servicios Generales
efectuara la entrega del equipo, mediante el Formato N° UAA-SG-002 Asignacion de Equipo de
Telefonia Mévil (Anexo N° 2).

6.3 Los servidores que tengan asignado un equipo y servicio de telefonia mévil, solo deberan utilizarlos
para comunicaciones inherentes al cumplimiento de sus funciones.

6.4 En caso se requiera contar con el servicio de telefonia mévil para cumplir actividades de naturaleza
extraordinaria, éste servicio podra ser solicitado a la Oficina de Administracién y Finanzas mediante
comunicacién escrita, previa autorizacién de la Secretaria General ¢ de! Director de Promocion,

Cos. segdn correseonda. Dicha servicio podra ser utilizado solo por el periode autorizado.

olo podran acceder al servicio de Roaming, los siguientes funcionarios: Presidente del Consejo
Directivo, Secretario General y los Directores de Promocion de las Exportaciones y del Turismo;
siempre que requieran viajar al exterior en comisién de servicio y con sujecion a las condiciones
pactadas con el proveedor de servicios de telefonia mévil contratado.

6.6 Los equipos y nimeros de linea del servicio de telefonia mévil asignados a los usuarios son de
propiedad del proveedor de servicios de telefonia mévil contratado, los que seran devueltos al
finalizar el periodo contractual; en virtud de ello, los usuarios a quienes se les haya asignado el
servicio de telefonia mévil, no podran realizar concesiones, ceder en uso a terceros, modificar y/o
reparar directamente [a finea o el equipo a su cargo.

Ed
6.7 Ef Encargado del Area de Servicios Generales mantendra una Base de Datos conteniendo los
usuarios, equipos y servicios de telefonia movil asignados.

6.8 El Encargado def Area de Servicios"Generales remitira mensualmente el Formato N° UAA-SG-003
Control del Gasto de Servicio de Telefonia Mévil (Anexo N° 3) a la Oficina de Administracion y
Finanzas, para efectos de realizacion del pago del servicio y del control del gasto por dicho servicio.

7 DISPOSICIONES FINALES

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién.

8 ANEXOS

- ANEXON°1:  Formato N° UAA-SG-001 Requerimiento del Servicio de Telefonia Movil
- ANEXON®2:  Formato N° UAA-3G-002 Asignacién de Equipo de Telefonia Mavil.
- ANEXON°3:  Formato N° UAA-SG-003 Control del Gasto de Servicio de Telefonia Movil.
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ANEXO N° 2

2roI CODIGO
Vgt ASIGNACION DE EQUIPO DE TELEFONIA MOVIL UAA-5G-002
F———— VERSION 01
R Wil PAG. 1 DE 1
I DATOS DEL SERVIDOR AL CUAL SE ASIGNA EL EQUIPO
Nombre del Servidor N Teléfono
Unidad Organica Cargo
. DATOS DEL EQUIPO ASIGNADO
Marca Modelo
N° Serie Condicion {Nuevo o
usado)
Accesorios:
Il _SERVICIOS DE TELEFONIA MOVIL ASIGNADOS
3.1 TelefoniaMovil. ___ Min. | 32RPM O Si O No 33Roaming @ Si O No
AUTORIZADO POR: ENTREGADO POR:
Nombre: ‘ Nombre:
Firma: Firma;
Cargo: Cargo:
Fecha: Fecha:

Decfaro conocer la Directiva N° 001-2000-PROMPERL/SG/OAF sobre Asignacion, uso y controf del servicio de
telefonia movil, y aceptar cada una de Jas obligaciones que de ella se derivan, comprometiéndome a su

cumplimiento.
RECIBIDO POR:
Firma:
Cargo:
Fecha:
CONDICIONES GENERALES:

1. En caso de suspenderse la relacién de servicios con &l servidor que tenga asignado servicio y/o un equipo de telefonia movil, o de
axtinguirse la necesidad de sequir cantando con dicho equipo ylo servicio, el jefe del drgano que aulorizd el requarimiento de dicho
servicio, debera comunicar dicha situacion a Encargado de Servicios Generales, con ia antelacion que el caso permita,

A
e Belolucion del equipo debe efecluarse con lodos los accesorios entragados e inmediatamente de preducida alguna de las
sil@c}hnes indicadas en el parrafo precedente.

o

PRVITITET
(\?,D\ Hey

»/
Oﬁe‘acuerdo alo establecido en el articulo 5.3, &l exceso de consume serd asumido y pagado por el usuario,

4, Encaso de pérdida, robo o dafio de equipos de telefonia movil yio accesorios, el monto de la reposicién sera asumido por el servidor
que fiene asignado uno, de acuerdo &l procedimiento y &l monto que defina et operador contratade.

Las ocurrencias relacionadas a robo, pérdida, fallas ireparables, consultas o reclamos de pare de los usuarios del servicic de
telafonia movil, deberan ser reporiadas al Encargado def Area de Servicios Generates, via correo electrénico.




ANEXO N°3

Yo CODIGO
\W. perd CONTROL DEL GASTO DE SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL UAA-SG-003
o VERSION 01
o oy . PAG. 1 DE 1
Mes ‘ Factura N°
Fecha de Emislén Total a pagar (US §)
Detalle de llamadas por Nimero Telefonico
Nombres y apellidos usurario Nimero Cargos Fijos Otros Cargos Monto
Telefonico | {Segin Bolsa) Total
(81) (S1.) (81)
Unidad Organica 1
1.
2.
Subtotal
Unidad Qrgénica 2
1.
2.
Subtotal
Unidad Organica 3
1,
2.
Subtotal
Total o
e
/ o~ o .
Encargado del Area de Servicios M
Generales
Fecha:



