Resolucion de Secretaria General

N° 031-2009-PROMPERU/SG

Lima, 18 de marzo de 2009

CONSIDERANDO:

Que, la Comisién de Promocién del Pertl para la Exportacién y el Turismo -
PROMPERU es una persona juridica de derecho publico adscrita al Ministerio de
Comercio Exterior y Turismo - MINCETUR, competente para proponer y ejecutar los
planes y estrategias de promocion de bienes y servicios exportables, asi como de
turismo interno y receptivo, promoviendo y difundiendo la imagen del Perd en materia
turistica y de exporiaciones,;

N
\ Que, PROMPERU ha previsto la realizacion de alianzas estratégicas en
) materia publicitaria y de capacitacién, actividad que tiene como finalidad lograr un
y ¥/ mayor nivel de exposicién y optimizacion del presupuesto, tangibilizar la propuesta de
destino a través de la variable precio, mejorar el canal de informacién y explotar, de
ser el caso, la imagen de los Tour Operadores a fin de generar confianza y apoyar al
trade que vende Perd como destino turtstico;

A Que, en ese sentido tal herramienta promocional involucra la realizacion de
ocesos de contratacion bajo la modalidad de compras en el exterior, los cuales
UL,g)grmitirém a PROMPERU implementar los programas de alianzas estratégicas: i)

e;;3-,Gapacitaciém Conjunta "Descubre Peru” y ii) Publicidad Compartida “Vive |a Leyenda’;

Que, en tal medida, resulta necesario establecer los fineamientos -para la
.. realizacion de los procesos de contratacion bajo la modalidad de compras al exterior
2 en el marco de las alianzas estratégicas para lo$ programas mencionados en el
v \‘;Kconsiderando anterior;

De conformidad con lo dispuesto en el inciso n) del articulo 13° del Reglamento
de Organizacién y Funciones de la Comisién para la Promocion de la Exportacién y el
Turismo — PROMPERU, aprobado mediante Decreto Supremo N 009-2007-
MINCETUR: el numeral 3.3, literal fi) del articulo 3° de la Ley de Contrataciones y del
Estado, aprobada por Decreto Legislativo N° 1017; y la Resoluciéon Ministerial N° 195-
2007-MINCETUR-DM;

Con la visacién de la Direccidén de Promocion del Turismo, Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, Oficina de Asesoria Juridica y Unidad de Asuntos
Administrativos de PROMPERU;




SE RESUELVE:

Articulo_1°.- Aprobar.los lineamientos para la realizacién de procesos de
ntratacion bajo la modalidad de compras en el exterior en el marco de las alianzas
atégicas para los programas de: i) Capacitacién Conjunta “Descubre Perd” y ii)

=)
ablicidad Compartida *Vive la Leyenda’.




LINEAMIENTOS PARA LA REALIZAQION DE
~ PROCESOS DE CONTRATACION
BAJO LA MODALIDAD DE COMPRAS EN EL EXTERIOR

ALIANZAS ESTRATEGICAS

PROGRAMA DE CAPACITACON CONJUNTA “DESCUBRE PERU”

Y
PROGRAMA DE PUBLICIDAD COMPARTIDA “VIVE LA LEYENDA"

7 oamiens, .
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Lineamientos Alianzas Eslraiégicas Compras en el Exterior

PROGRAMA CAPACITACION CONJUNTA “DESCUBRE PERU”

Para llevar a cabo Io; prc’)cesoslde contratacion, bajo la modalidad de Compras en el Exterior, para los
Programas de Capacitacién Conjunta "Descubre Per’, mediante Aiianzas Estratégicas, se debera seguir
|as siguientes reglas:

1. Requerimiento del &rea usuaria

La SubDireccion de Promocion de Turismo Receptivo, deberd emitir la Solicitud de Bienes y Servicios
_ Certificacion de Crédito Presupuestario, y remitiria a la Oficina de Administracién y Finanzas,
adjuntando los Términos de Referencia, previa conformidad del Area de Programacion y Monitoreo; y
visados por los niveles correspondientes.

2. Conformacion y Actuacién del Comité Especial

21, Designacion y formalizacion del Comité

E| Jefe de fa Oficina de Administracion y Finanzas, designaré por escrito a los integrantes fitulares y

suplentes del Comité Especial, debiendo precisar los nombres de los integrantes & indicando quiénes

son tituiares y quiénes suplentes, asi como quién actuara como presidente, , y cuidando que exista
" correspondencia entre cada miembro titular y su suplente. La decision mediante la cual se designa a

los miembros del Comité Especial seré notificada a cada uno de ellos.

Conjuntamente con el documento de designacion, se entregara al presidente del Comité el
expediente de contratacion incluyendo, los Términos de Referencia (TORY), y la Solicitud de Bienes y
Servicios - Certificacion del Crédito Presupuestario, asi como toda la informacion técnica
economica necesaria que pudiera servirie para cumplir con su funcion. Una vez recibida la
documentacion, el presidente del Comité debera convocar a los demas miembros para la instalacion
respectiva.

2.2, Conformacion del Comité Especial
"y, I Comité estara conformado por: Tres (3} integrantes titulares con igual nimero de suplentes, tal
Nomo se sefiala a continuacion:

epresentante de Ia SubDireccion de Promocion de Turismo Receptivo, quien actuara como

Representante de la SubDireccion de Promocion de Turismo Receptivo.
Representante de la unidad de Asuntos Administrativos.

Miembros Suplentes
Representante de la SubDireccion de Promocion de Turismo Receptivo, quien actuara co
Presidente.

Representante de |a SubDireccion de Promocién de Turismo Receptivo.
Representante de la unidad de Asuntos Administrativos.

2.3, Remocion e irrenunciabilidad
Los integrantes del Comité solo podran ser removidos por ¢aso fortuito o fuerza mayor, o por cese &
meene, O senvicio, declarado mediante documento debidamente motivado. En el mismo documento 8
RO debera designar al nuevo integrante. Copia de este documento debera ser remitido oportunamente a\, ‘oo

"'%_:‘Qicada uno de los miembros restantes, para su conocimiento, Los integrantes del Comité Especial no o T
%W, dran renunciar al cargo encomendado.

ok
k1

{ %4 2.4, Intervencion de los miembros suplentes

° Cualquier miembro suplente puede sustituir a un titular por ausencia de este tltimo, respetandose la
conformacion establecida originalmente. PROMPERU evaluara el motivo de la ausencia del titular, a
efectos de determinar responsabilidad, sila hubiere, sin que ello impida la participacion del suplente.
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Lingamientos Alianzas Esiratégicas Compras en el Exlerior

Una vez que el miembro titutar ha sido reemplazado por el suplente, este podra reincorporarse como

mjembro suplente al Comité Especial, previa autorizacion a partir de la evaluacion sefialada en el
parrafo anterior.

2.5. Competencias del Comité

El Comité Especial conducir el proceso encargandose de su organizacion, conduccion y ejecucion,
desde la preparacion de las Bases hasta la culminacién del proceso.

Ei Comité Especial es competente para:

«  Consultar los alcances de la informacion proporcionada en el expediente de contratacion y
sugerir, de ser el caso, las madificaciones que considere pertingnte. Cualquier modificacion
requerira contar previamente con la conformidad de la SubDireccidn de Promocion de Turisme
Receptivo y/o de la Unidad de Asuntos Administrativos, segn corresponda. La modificacion
requerira una nueva aprobacion del expediente de contratacion.

+ Elaborar [as Bases

« Convocar el proceso

«  Absolver las consultas y observaciones

« Integrar las Bases

« Evaluar las propuestas, segin lo indicado en el numeral 6.

S o Adjudicar la Buena Pro (Recomendacion de Contratacion)

« Declarar desierto

« Todo acto necesario para el desarolio del proceso de seleccion hasta la adjudicacion de la
Buena Pro.

3. Convocatoria del Proceso

Esta etapa del proceso, se realizara a través de:

. Invitacién directa, cursando una Carta de Invitacion a los gremios turisticos mas representativos
en el pais de los operadores de viajes y de lineas aéreas, CANATUR y AETAE; a fin que éstos
comuniquen a través de sus asociados a sus contrapartes en el exterior, el proceso de seleccion
que PROMPERU esta convocando; Y, )

. Publicacion del Aviso de Convocatoria, en la pagina Web de PROMPERU.

Las bases estableceran los plazos de presentacion de consultas y absolucién de las mismas. Las
consultas se remitiran via cormeo clectronico a la  direccion: capacitacion-conjunta-

{pals)@prompery.gob pe

5. Presentacién de propuestas

”a'f““*e”"o';\ Las propuestas seran remitidas, como maximo en la fecha establecida en las bases, via correo

Ry <\ electrénico, al Representante en Destino y a PROMPERU, a la direccion: capacitacion-conjunta-

3 0 2 } (pais)@promperu.qob.pe

@ b s * 1 ‘
%, e / Las empresas interesadas en participar en el Programa de Capacitacion Conjunta deberan estar

L " legalmente constituidas en el pais donde se efectuara la Capacitacion Conjunta, asimismo; deberan
— remitir 1a siguiente documentacion, via correo electronico, a la direccion sefalada en el parrafo
anterior,

Carta de Presentacion de Propuesta Técnica - Econdmica (Anexo N° 1).

Declaracion Jurada de Datos de ta Empresa (Anexo N°2)

Declaracion Jurada de no tener impedimentos para contratar con el Estado Peruano (Anexo N°
3).
Perfil de la empresa (Anexo N° 4)
Copia simple de la Constitucion de ia empresa o su equivalente para persona juridica extranjera
conforme a sus leyes de constitucion.

Lineamientos Alianzas Estratégicas.dac Rev. 18 Mar 09 Pagina 3 de 24
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Compras en el Exterior

. Copia simple de Poder vigente otorgado al Representante Legal de la empresa participante, o su
equivalente para persona juridica extranjera conforme a sus leyes de constitucion.

« Formulario de Propuesta Técnica (Anexo N° 5)

« Cronograma de Actividades Propuestas (Anexo N° 6)

« Formulario de Propuesta Econdmica (Anexo N° 7). La moneda para el pago de los servicios,
debe estar indicada en la Propuesta Economica.

Evaluacion de las propuestas

La evaluacion de las propuestas se efectuara en dos etapas, la primera a cargo del Representante
en Destino, y la segunda, a cargo del Comité Especial.

El Representante en Destino evaluara las propuestas recibidas, y elaborara un Informe de Evaluacion
por cada una de ellas, en el que se fundamentaran los resultados de la evaluacion y se recomendara
\a contratacion o no, de la empresa. Dichos Informes deberan ser remitidos, via correo electrdnico, al
Comité Especial.

El Comité Especial evaluar también las propuestas recibidas, asi como, los Informes de Evaluacion
remitidos por el Representante en Destino, y emitira un Informe a la Oficina de Administracion y
Finanzas, recomendando se proceda a la contratacion.

Contratacién del Servicio

La Oficina de Administracion y Finanzas emitira fa Orden de Servicio correspondiente, teniendo en
consideracion que el monto maximo que PROMPERU asumira como parte de la Capacitacion
conjunta, es de US $ 29,000.00 o su equivalente en otra moneda, no se requiere de la suscripcion de
un Confrato ni de una Carta Finaza como Garantia de Fiel de Cumplimiento de Contrato.

Condiciones y Forma de Pago

8.1. El pago se efectuar en una (1) armada, por fodo el programa de capacitacion, solo si se ha
cumplido con el 100% de las actividades sefialadas en la Propuesta Técnica presentada por la
empresa ylo en sus modificaciones aprobadas por PROMPERU. El monto pactado seré
cancelado contra la presentacion de los documentos indicados en el numeral siguiente, previa
conformidad de la SubDireccion de Promocion de Turismo Receptivo, de la Direccion de
Promocian del Turismo.

2. Para el proceso de pago, la empresa remitira a la Oficina General de Administracion y Finanzas
- de PROMPERU, ubicada en: Calle 1 Oeste N° 50 — Piso 14 - Edificio MINCETUR - Urb.
Cérpac — Lima 27, Peru, la siguiente documentacion.

o Informe Final de la empresa contratada que acredite el cumplimiento de las actividades

(Anexo N° 8).
« Relacion desagregada de los gastos incurridos por la empresa para la realizacion { |
programa de capacitacion conjunta (Anexo N° ) \%

factura debe ser emitida a nombre de PROMPERU, de acuerdo a la siguiente infarmacion:
PROMPERU

RUC 20307167442

Direccién: Av. Reptiiblica de Panama 3647 - 3651, San Isidro.

8 . El pago se efectuara en la Moneda indicada en la propuesta economica, mediante transferencia
bancaria, a la cuenta indicada por la empresa en la Declaracion Jurada de Datos de la Empresa
(Anexo N° 2}
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ANEXO N 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA TECNICA - ECONOMICA

Sefiores
PROMPERU
Presente.-
Estimados sefiores:
REF. ALIANZA ESTRATEGICA - PROGRAMA DE CAPACITACION CONJUNTA “DESCUBRE
PERU" ~-MERCADO ............
Mediante la presente, en mi calidad de representante legal de la empresa.................. , después de

haber examinado y aceptar en su integridad las hases y demas documentos y de conocer todas las
condiciones soficitadas por PROMPERU, proponemos el siguiente Programa de Capacitacion Conjunta a ser
desarrollado en €l mercado de............. , cuya propuesta Técnica y Econdmica, debidamente suscrita por el
representante legal de la empresa, sé adjunta al presente documento.

Se declara que esta PROPUESTA sera valida y firme por un periodo minimo de treinta (30) dias

calendario a partir de la fecha de su emision y se conviene Gue podra ser aceptada en cualquier momento

=y antes de que expire el periodo indicado. Hasta que e documento final de Contrato sea procesado, se
dgonoce como documentos obligatorios la PROPUESTA y su aceptacion escrita por PROMPERU.

Asimismo y en caso sed necesario, nos comprometemos a ampliar el plazo de validez de la
HPUESTA indicado en el mismo, hasta el doble del plazo original (sesenta (60) dias calendaric a partir

............ de de 2009

Firma del Representante Legal
Nombre y Cargo
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ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA DE DATOS DE LA EMPRESA

ALIANZA ESTRATEGICA - PROGRAMA DE CAPACITACION CONJUNTA “DESCUBRE PERU” -

MERCADO ............
1. Nombre o Razén Social:
Cédigo Tributario:
2. Direccion Principal:
3. Teléfono No.:
Fax No.:
4. Persona a contactar:
Cargo:
E-mail
5. Datos del Registro Mercantil de la Empresa: (Ejm.: N° Asiento, Foja, Tomo, Ficha, Partida

Electronica, etc. ylo algln ofro dato}.

6. Fecha de inicio de actividades

Nombre del Representante Legal:

Documento de Identidad:

Numero de cuenta bancaria en........... :

Razén Social de la empresa que emitira las facturas

"Nombre del Banco:
Direccion del Banco:
NOmero de Cuenta:

Titular de la Cuenta:
Codigo SWIFT:
IBAN/AVA;

Firma del Representante Legal
Nombre y Cargo
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